	1.題型 
	寫作練習－－非命題寫作－－資料判讀分析與寫作

	2.題目與引導說明
	甄美麗最近想找工作，以下是兩份招聘廣告和有關甄美麗的資料。試根據這些資料，指出哪份工作對甄小姐較為合適。字數約在200字左右，標點符號不計算在內。

	
	資料一

誠聘行政助理

貿易公司聘女行政助理乙名，25歲以下，懂會計，能講寫流利英語，有經驗者優先。有意者請繕履歷函郵政信箱279號


	資料二
活動中心誠聘教練

活動中心誠聘教練乙名，男女均可。應徵者須性格樂觀，有領導能力，懂得各種體育用品用法，並須於假日工作。有興趣者請電07-1234567王組長



	
	            資料三

文華家商離校證明

學生姓名：甄美麗  學    號：54321

入校年份：1995    出生日期：1980-10-11

離校年份：1997    出 生 地：高雄市

學    業：會計丙級通過(1996)

英語演講比賽亞軍(1997)

中文作文比賽季軍(1997)

操    行：Ａ

服    務：女童軍隊長(1996～97)

課外活動：籃球隊隊長(1996～97)

校際辯論隊隊長(1997)

校長：譚尊敬

1997-06-20



	
	資料四

四季游泳會會員證

號碼：1342

姓名：甄美麗

性別：女

身分證號碼：A200000001


	資料五

離職證明

茲證明甄美麗小姐，於1998年8月至1999年3月於本公司任職營業員，工作表現良好。

    亞力體育用品公司 經理陳台中

           一九九九年三月三十日



	3.預期目標
	了解應用文啟事內容，能判讀與統整分析提供之資料。

	4.學習目標
	能清楚招聘廣告的條件限制，且能運用提供資料完成短文寫作

	命題老師資料
	命題老師：蔡環好

服務學校全名：高雄市立高雄高級商業職業學校


